JU ZAVOD ZA HITNU MEDICINSKU POMOC
KANTONA SARAJEVO

UPRAVNI ODBOR

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG ODBORA

Sarajevo, 16.11.2017.godine



Na osnovu €lana 23. i 25.Statuta JU Zavod za hitnu medicinsku pomo¢ Kantona Sarajevo,
Upravni odbor JU Zavod za hitnu medicinsku pomoé¢ Kantona Sarajevo na svojoj 6-toj
sjednici odrZanoj dana 16.11.2017. godine, donio je

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG ODBORA JU ZAVOD ZA HITNU MEDICINSKU POMOC KANTONA
SARAJEVO
I OPCE ODREDBE
Clan 1.

Poslovnikom o radu Upravnog odbora JU Zavod za hitnu medicinsku pomo¢ Kantona
Sarajevo (u daljem tekstu: Poslovnik), regulira se na¢in pripremanja i sazivanja sjednica,
nadin rada na sjednicama, nain donoSenja i izvrSavanja akata, te druga pitanja bitna za rad
Upravnog odbora (u daljem tekstu: Upravni odbor).

Clan 2.

Za pravilnu primjenu ovog Poslovnika stara se i odgovoran je Predsjednik Upravnog odbora
(u daljem tekstu: Predsjednik).

Clan 3.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve &lanove Upravnog odbora kao i za druga lica
koja ugestvuju ili prisustvuju sjednicama Upravnog odbora.

Clan 4.

Ako neko pitanje organizacije i rada Upravnog odbora nije uredeno ovim Poslovnikom,
Upravni odbor svojim zakljutkom - ureduje nagin rjeSavanja tog pitanja.

Radom Upravnog odbora rukovodi Predsjednik. Upravni odbor broji 5 ¢lanova.
Clan 5.

Upravni odbor radi iskljugivo na sjednicama, koje se odrzavaju po potrebi i to obavezno
izvan radnog vremena.

Rad Upravnog odbora utvrduje se na nalin koji obezbjeduje ostvarivanje nacela kolektivnog
rada, jednakih prava i obaveza, odgovornosti kao i ravnopravnosti svih pet ¢lanova.

Clan 6.

Sjednice Upravnog odbora su javne, izuzetno Upravni odbor moZe odluditi da se radi bez
prisustva javnosti kada se razmatraju pitanja koja su u smislu vazecih propisa i op¢ih akata JU



Zavoda za hitnu medicinsku pomo¢ Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Zavod) predstavljaju
tajnu ili kako to nalaZze javni interes.

Predsjednik je duZan prije raspravljanja o odredenom pitanju, upoznati €lanove Upravnog
odbora i prisutne na sjednici, koja pitanja predstavljaju tajnu i obaveze ¢uvanja tajne.Clanovi
Upravnog odbora i ostala lica prisutna na sjednici, duzna su ¢uvati tajnu koju saznaju na
sjednici.

Clan 7.

Upravni odbor punovazno odlu€uje uz prisustvo svih €lanova, a odluke ili zakljuéci se
donose veéinom glasova svih ¢lanova, ako opéim propisima i aktima Zavoda nije drugacije
odredeno.

Clan 8.

Pored ¢lanova Upravnog odbora sjednicama prisustvuju: Direktor, Izvjestioci po pitanjima
koja su na dnevnom redu sjednice, kao i druga lica koje pozove Predsjednik radi davanja
misljenja, odnosno struénih obrazloZenja po pojedinim pitanjima, ali bez prava glasa.Radi
obavljanja odredenih stru¢nih poslova Upravni odbor moZe formirati posebne Komisije kao
svoja pomoc¢na i povremena radna tijela. Upravni odbor ¢e imenovati konkursnu komisiju od
3 ¢lana za izbor i imenovanje Direktora, koja ¢e izvrSiti uvid u dostavljenu dokumentaciju,
vodeéi raduna o blagovremenosti podnesene prijave i o ispunjavanju uslova za konkurs.

Clan 9.

Komisija je duZna sastaviti zaspisnik o izvr§enom uvidu u dokumentaciju svakog kandidata 1
isti dostaviti Upravnom odboru na odlu¢ivanje.

Clan 10.

Upravni odbor dostavlja Izvjestaj o svom radu Osnivaéu- Ministarstvu zdravstva Kantona
Sarajevo.

Upravni odbor dostavlja zapisnik nakon svake odrzane sjednice: Ministarstvu zdravstva
Kantona Sarajevo.

II KONSTITUIRANJE UPRAYNOG ODBORA

Clan 11.

Prvu sjednicu novoizabranog Upravnog odbora saziva, otvara i istom rukovodi novoizabrani
Predsjednik.

Clan 12.

Na istoj sjednici novoizabrani Upravni odbor moZe izabrati svoja stalna i povremena radna
tijela.



Clan 13.

Uz poziv za prvu sjednicu novoizabranog Upravnog odbora dostavlja se Izvjestaj u pisanoj
formo o radu predhodnog Upravnog odbora.

IIT PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA
1. Pripremanje sjednica
Clan 14

Nacrt dnevnog reda i materijale za sjednicu Upravnog odbora pripremaju Strucne sluzbe
Zavoda po nalogu i uputama Direktora Zavoda. Izrada materijala moZe se povjeriti i
posebnim radnim grupama ili komisijama.

Prijedlog dnevnog reda, oblik i sadrZaj materijala za sjednicu utvrduje Predsjednik u
dogovoru sa Direktorom Zavoda.

Clan 15.
Prilikom sastavljanja dnevnog reda Predsjednik vodi racuna:

e da se u dnevni red uvrste ona pitanja koja spadaju isklju¢ivo u nadleznost Upravnog odbora,
a ostala pitanja samo ako postoje posebni razlozi da ih razmatra Upravni odbor,

e da dnevni red obuhvata prvenstveno ona pitanja koja se u vrijeme pripremanja i sazivanja
sjednice postavljaju kao najvaZnija i najbitnija u radu Zavoda,

e da dnevni red nije suviSe obiman i da bude tako sastavljen , da se materijali po svim
tatkama dnevnog reda mogu na istoj sjednici u potpunosti raspraviti.

Kao prva tadka dnevnog reda, po pravilu, razmatra se i usvaja zapisnik sa prethodne i ranijih
sjednica.

Clan 16.

Materijali za sjednicu Upravnog odbora moraju biti obrazloZeni i pripremljeni kratko, jasno.
pristupaéno i dokumentovano. Materijali moraju u potpunosti obraditi pitanja koja se
razmatraju na sjednici. Ako se po odredenim pitanjima donose odluke ili zakljucci, u
materijalu mora biti sadr¥an i prijedlog odluke ili zaklju¢ka s obrazloZenjem kada je isto
potrebno.

2. Sazivanje sjednice
Clan 17.

Sjednice Upravnog odbora saziva Predsjednik.



Clan 18.
Sjednica se saziva po vlastitoj inicijativi ili prijedlogu.
Predsjednik je duZan sazvati sjednicu na zahtjev:
e Osnivaca Zavoda,
e Direktora Zavoda,
e drugih organa u skladu sa zakonom.
U slu€aju iz predhodnog stava, predlagac¢ predlaZe dnevni red.

Kada se sjednica saziva po prijedlogu, Predsjednik ¢e uputiti poziv za sjednicu u primjernom
roku, vodeci pri tome racuna i o vremenu potrebnom za izradu materijala za sjednicu.

Clan 19.

Prilikom odlu¢ivanja o sazivanju sjednice vodi se racuna da li je pripremljeno dovoljno
materijala, imajuéi u vidu i ekonomiénost i druge bitne okolnosti za rad Upravnog odbora
(udovoljavanju zakonskim i drugim rokovima, da sjednica ne traje dugo, da se samo zbog
jenog pitanja bez posebnog razloga ne saziva sjednica i dr.).

Clan 20.
Sjednica se saziva, u pravilu, najmanje sedam dana, prije njenog odrZavanja.
Clan 21.

Izuzetno od pravila utvrdenog u ¢lanu 19. ovog Poslovnika, ako bi za Zavod mogla nastati
Steta, ili kada treba udovoljiti zakonskom roku, ili kada to nalazu posebni, naro€ito opravdani
razlozi, Predsjednik mozZe sazvati sjednicu i po hitnom postupku. U tom slu¢aju iz prethodnog
stava materijali se mogu dostaviti i na samoj sjednici uz usmeno obrazloZenje i radi lakse
komunikacije materijali se mogu dostaviti i e-mailom.

Clan 22.

Poziv za prijedlog dnevnog reda sadrZi mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, te prijedlog
dnevnog reda, kao i eventualna obavjeStenja koja mogu korisno posluZiti da se ubrza i olaksa
rad na sjednici. Uz poziv se obavezno prilazu materijali o kojima ¢e se raspravljati i odlucivati
Upravni odbor.

Upravni odbor duZan je raspraviti o onim materijalima usvojenim na sjednici Upravnog
odbora, koji su iz domena Upravnog odbora.



Clan 23.

Poziv sa materijalima za sjednicu obavezno se dostavlja ¢lanovima Upravnog odbora,
Direktoru Zavoda, izvjestiocima po pojedinim tatkama dnevnog reda, a po potrebi i drugim
licima koja su pozvana na sjednicu.

IV RAD NA SJEDNICAMA
1. Prava i duZnosti Predsjednika
Clan 24.

Predsjednik otvara, prekida i zakljuduje sjednicu, rukovodi radom sjednice i stara se o
odrZavanju reda na sjednici. Rukovode¢i sjednicom Predsjednik naro¢ito:

e utvrduje da li je prisutan potreban broj &lanova za punovazno raspravljanje i odludivanje,

e utvrduje poimenino koji &lanovi nisu prisutni na sjednicama, posebno koji su od njih
opravdali izostanke, a koji nisu,

e predlaze dnevni red,

e daje rije¢ &lanovima, kao i ostalim prisutnim na sjednici i usmjerava tok rasprave u skladu
sa utvrdenim dnevnim redom,

e pravilno formulira donijete zakljuake - ako prijedlog zakljucaka nije dat uz materijale za
sjednicu,

e stavlja prijedlog na glasanje i utvrduje rezultate glasanja,

e u opravdanim slu¢ajevima odobrava napustanje sjednice ¢lanovima, vodeci ratuna o
okolnostima iz alineje 1. ovog ¢lana,

e usmjerava rad sjednice,
e izri¢e mjere zbog naruiavanja rada na sjednici za koje je ovlasten ovim Poslovnikom.
2. Prava i duZnosti ¢lanova Upravnog odbora

Clan 25.

Sjednici su duZni prisustovati svi ¢lanovi Upravnog odbora, Direktor Zavoda i izvjestioci po
pojedinim tatkama dnevnog reda. U slucaju sprijeenosti da prisustvuju sjednici, lica iz
prethodnog stava, duzni su da o razlozima svoje sprijeCenosti blagovremeno izvjeste
Predsjednika.Opravdanim izostankom se smatra:

- odsustvo zbog bolovanja

-koritenje godi$njih odmora



-neodloZan sluZbeni put

O opravdanosti izostanka odlu¢uje Upravni odbor. Ako koji ¢lan Upravnog odbora u toku
uzastopnih Sest mjeseci dva puta neopravdano izostane sa sjednice ili se na njih bez
odobrenja Predsjednika udalji prije zavrietka, Upravni odbor ¢e predloZiti njegov opoziv i
neée mu se isplatiti naknada za mjesec u kome je neopravdano izostao.

Clan 26.

Svaki ¢lan Upravnog odbora i Direktor Zavoda imaju pravo na sjednici da predlazu izmjene 1
dopune predloZenog dnevnog reda i da raspravljaju i daju prijedloge po svim pitanjima koja
su na dnevnom redu. Pravo u¢e$éa u donoSenju odluke imaju svi élanovi Upravnog odbora.

Clan 27.

U toku rasprave po pojedinim tatkama dnevnog reda ¢lanovi Upravnog odbora mogu
posredstvom Predsjednika traZiti sva potrebna obja$njenja u vezi sa pitanjima koja se
raspravljaju i to kako od izvjestioca, tako i od Direktora Zavoda.

Clan 28.

Clan Upravnog odbora, kada na sjednici Zeli da govori, treba prethodno traziti rijec.
Prijavljivanje za rije¢ po pojedinim tatkama dnevnog reda vrsi se kad predsjednik objavi da
se po njima otvara rasprava. Predsjednik daje rije¢ po redu prijave, a ako koji ¢lan zeli da
ukaZe na povredu Poslovnika ili dnevnog reda, daje mu se rijec preko reda.

Clan 29.

Prijavljeni uéesnik u raspravi treba da govori po tacki dnevnog reda po kojoj je rasprava
otvorena ili po pitanjima koja su sa njom u neposrednoj vezi, izbjegavajuci u izlaganju
nepotrebnu opsirnost.

Clan 30.

Ugesnika u raspravi ostali prisutni nemaju pravo da prekidaju i da mu upadaju u rijeC.
Izuzetno, ako se on u svom izlaganju udalji od pitanja o kome se raspravlja, ako ulazi u
stavove i sl. Predsjednik mu moze skrenuti paZnju da se drzi tatke dnevnog reda, da skrati
svoje izlaganje, odnosno da ne narufava red na sjednici.

3. Ude$¢e drugih lica na sjednici

Clan 31.

Lica koja prisustvuju sjednici, a nisu ¢lanovi Upravnog odbora, mogu na sjednici iznositi
svoja mi§ljenja i davati prijedloge po odredenim pitanjima samo ako im Predsjednik to
odobri.

4. Tok rada sjednice



4. Tok rada sjednice
Clan 32.

Poslije otvaranja sjednice, javno - zapisnicki se utvrduje, uz navodenje imena i prezimena,
koji ¢lanovi su prisutni na sjednici a koji nisu prisutni, te da li je prisutan propisan broj
¢lanova za punovaZzno raspravljanje i odlu¢ivanje.- natpolovi¢na ve€ina.U slucaju kada nije
prisutna potrebna veéina ¢lanova Upravnog odbora, sjednica se odlaZe.

Clan 33.

Poslije utvrdivanja da je prisutan potreban broj ¢lanova za punovazno odlu¢ivanje,
Predsjednik izvje$tava koji su odsutni ¢lanovi opravdali izostanak, a koji to nisu ucinili i
poziva Upravni odbor da donese odluku o opravdanim izostancima. Poslije toga, po potrebi,
Predsjednik daje saopéenja koja su od interesa za ¢lanove Upravnog odbora.

Clan 34.

U nastavku rada Predsjednik ¢&ita prijedlog dnevnog reda, i poziva ¢lanove da daju eventualne
prijedloge za njegovu izmjenu i dopunu. Prijedlog za dopunu dnevnog reda moZe se dati u
opravdanim slu¢ajevima i kada odredeno pitanje traZi hitno rjeSavanje ili kada pitanje koje se
predlaZe za razmatranje nije sloZeno i ne iziskuje posebne pripreme i proucavanje. Ako clan
Upravnog odbora stavi prijedlog za izmjenu ili dopunu dnevnog reda, Predsjednik poziva
Upravni odbor da javnim glasanjem odlugi da li usvaja predloZene izmjene ili dopune, a
potom proglagava konaéno utvrdene talke dnevnog reda. Ako niko od ¢lanova Upravni odbor
nije stavio primjedbu na prijedlog dnevnog reda, smatra se da je dnevni red usvojen.

Clan 35.

Pri utvrdivanju dnevnog reda Predsjednik saopéava da se prelazi na rad po pojedinim tackama
dnevnog reda.

Clan 36.

Dalji rad na sjednici te¢e po pojedinim tatkama dnevnog reda i to tako da najprije izvjestilac
(referent), po pravilu, za svaku tatku, izlaZe predmet raspravljanja sa posebnim
obrazloZenjem.

Clan 37.

Poslije izlaganja izvjestioca Predsjednik otvara raspravu po istoj tacki dnevnog reda.
Rasprava traje dok svi prijavljeni ugesnici ne zavr$e sa svojim izlaganjem. Ako Predsjednik
smatra da je pojedina tatka dnevnog reda u toku rasprave dovoljno raspravljena moze
predloziti da se rasprava po odnosnom pitanju zakljui i da se pristupi dono$enju odluke ili
zakljuéka.Ovo pravo ima svaki &lan Upravnog odbora.



Clan 38.

Rasprava treba da bude saZeta, konkretna, jasna i da se odnosi samo na pitanje koje je na
dnevnom redu i o kome se raspravlja. UCesnik u raspravi ima pravo, prije nego §to po¢ne da
raspravlja, da trazi podatke koje smatra neophodnim za svoje izlaganje. Po istom pitanju, isti
ucesnik u raspravi, moze raspravljati samo jedanput, ali mu Upravni odbor moZe dozvoliti i
ponovnu raspravu ako smatra da ¢e ona doprinijeti boljem razrjeSenju u sagledavanju tog
pitanja. Predsjednik je duZan da prekine svaku raspravu koja ima karakter li¢nog
obja$njavanja.

Clan 39.

Kada neki od diskutanata predloZi da se odredba ili dio opéeg ili pojedinacnog akta izmijeni
ili dopuni duZan je da precizno i saZeto formulira svoj prijedlog. Kada je na dnevnom redu
Upravnog odbora opéi akt, svaki &lan koji ima primjedbu ili prijedlog na takav akt, duZan je
da ih saopéi Struénoj sluzbi Zavoda koja je izradila odnosni akt, po pravilu najmanje dva dana
prije sjednice, kako bi izvjestilac mogao prou¢iti date prijedloge i primjedbe i kvalifikovano
se 0 njima izjasniti na sjednici. Na taj na¢in iz predhodnog stava postupa se i u slu¢aju kada se
razmatraju pojedina&ni akti, s tim 3to se po pravilu, primjedbe odnosno prijedlozi saopcavaju
najmanje jedan dan ranije.

Clan 40.

Po zavr$etku rasprave, a prije glasanja, Predsjednik poziva izvjestioca da se izjasni o
podnesenim prijedlozima. Ako u toku rasprave pored prijedloga izvjestioca bude i drugih
prijedloga o istom pitanju, prvo se glasa o prijedlogu izvjestioca, a zatim o ostalim
prijedlozima redom kako su podneseni. Ako prijedlog izvjestioca bude usvojen, o ostalim
prijedlozima se ne glasa. U slugaju da bude usvojen neki drugi prijedlog, a ne prijedlog
izvjestioca, o ostalim prijedlozima po istom pitanju se ne glasa. Ukoliko ni jedan prijedlog ne
dobije propisanu veéinu, ¢lanovi Upravnog odbora mogu odluciti da se glasanje ponavlja dok
se ne dobije propisana veéina za jedan prijedlog ili da se odlu¢ivanje o tom pitanju odlozi za
narednu sjednicu, pri éemu se daju potrebne instrukcije izvjestiocu za ponovnu obradu pitanja
&ije je rjeSavanje odloZeno. Na isti nadi glasa se i o prijedlozima po drugim pitanjima koja se
odnose na prijedlog izvjestioca. Po zavrSenom glasanju o pojedinim prijedlozima prelazi se na
glasanje o prijedlogu izvjestioca u cjelini.

Clan 41.

Odluke i zakljudci Upravnog odbora treba da budu sastavljeni tako da se na njima tacno,
jasno i saZeto izra¥ava $ta se utvrduje, ta treba da se &ini, ko treba da izvrsi pojedine zadatke,
na koji nagin i u kojem roku. Prijedlog odluke ili zakljucka daje Predsjednik. O formiranju
prijedloga odluke ili zakljutka predsjedniku su duzni pomagati: Direktor Zavoda, Strucne
sluzbe Zavoda i izvjestilac po pitanju u vezi koga se odnosi odluka ili zakljucak.

Clan 42.
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prilikom glasanja nije postignuta propisana vec¢ina, odgada se za narednu sjednicu. U slucaju
iz ovog &lana, poimeni¢no se navode imena i prezimena ¢lanova koji su glasali "za", "protiv" i
"suzdrzan", §to Predsjednik javno konstatuje.Kod ponovljenog jednakog broja glasova
odlucit ¢e glas Predsjednika Upravnog odbora.

Clan 43.

Upravni odbor moZe odlugiti da se sjednica prekine zbog toga $to bi rad po preostalim
tadkama dnevnog reda zahtijevao duZe vremena ili iz drugih razloga, kada se u toku sjednice
broj prisutnih &lanova smanjio ispod propisanog broja za punovaZno odlu¢ivanje, zatim ako
dode do teZeg naruiavanja reda na sjednici a Predsjednik nije ustanju da uspostavi red i sl. U
slu¢aju prekida sjednice, odredit ¢e se odmah datum i vrijeme kada ce se sjednica nastaviti, a
Predsjednik ¢e to saop€iti svim prisutnim.

V ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICAMA
Clan 44.

Za vrijeme sjednice svi prisutni duZni su se pridrzavati propisanog reda i da izvrSavaju naloge
i upute u pogledu rada na sjednici.

Clan 45.
Ukoliko se neko od prisutnih na sjednici ne ponasa u skladu sa propisanim redom,

Predsjednik je duZan da ga upozori na obavezu postivanja reda, a ako to upozorenje ostane
bez uspjeha, izvjestitelju se izride mjera utvrdena ovim Poslovnikom.

Clan 46.

Zbog povrede reda na sjednici mogu se ¢lanovima Upravnog odbora i drugim prisutnim
licima izreéi i sljedeée mjere: opomena, oduzimanje rijeci i iskljugenje (udaljenje) sa sjednice.

Mjere iz prethodnog stava izri¢e Predsjednik.

Clan 47.

Opomena se izri¢e za pona$anje kojim se naru$ava red na sjednici. Oduzimanje rijeci izri¢e se
licu koje u svom izlaganju narusava red sjednice, a ve¢ mu je bila izre€ena mjera opomene.
Izuzetno od predhodnog stava, ukolikoje izvriena teZa povreda reda, Predsjednik moZe odmah
izreéi mjeru oduzimanja rijedi, bez obzira §to prethodno nije izrecena mjera opomene.
Isklju¢enje sa sjednice izri¢e se prema licu koje grubo narusi red na sjednici ili koje nakon
izricanja mjere opomene ili oduzimanja rije¢i ponovo narusi red na sjednici. Sve izrecene
mjere narusavanja reda, 0sim mjere Opomena, unose se u zapisnik. Lice prema kojem je
izredena mijera iskljuenja sa sjednice, duzno je odmah napustiti prostoriju u kojoj se odrZava
sjednica. Ukoliko lice iz predhodnog stava ne napusti prostoriju u kojoj se odrZava sjednica,

11



izreCena mjera iskljucenja sa sjednice, duZno je odmah napustiti prostoriju u kojoj se odrzava
sjednica. Ukoliko lice iz predhodnog stava ne napusti prostoriju u kojoj se odrzava sjednica,
Predsjednik ¢e prekinuti sjednicu i nastaviti ¢e je tek kada izre€ena mjera bude izvrSena.
Mjera iskljuenja odnosi se samo na sjednicu sa koje se lice iskljucuje.

VI ZAPISNICI NA SJEDNICAMA
Clan 48.
O radu i toku sjednice vodi se zapisnik, koji sadrzi:
e Redni broj sjednice, ratunajuéi od poetka mandatnog peroda Upravnog odbora,
e Naznaku da sjednicu odrzava Upravni odbor,
e Mjesto i datum odrZavanja sjednice,

e Ime i prezime Predsjednika, odnosno njegovog zamjenika kad predsjedava sjednicom i
vrijeme otvaranja sjednice,

e Broj prisutnih i odsutnih ¢lanova Upravnog odbora i poimeni¢no koji su od njih opravdali
izostanak,

e Imena i prezimena ostalih prisutnih i u kojem svojstvu prisustvuju,

e Konstataciju predsjednika o tome da li sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova za
punovazno odlu¢ivanje,

e PredloZeni i usvojeni dnevni red,
e Po pojedinim tatkama dnevnog reda:

« saZet prikaz prijedloga i obrazloZenja izvjestioca (u zapisnik se ne unosi sadrZina pismenog
izvjestaja koji se &ita na sjednici, kao ni pisanog izvjestaja koji je ranije dostavljen ¢lanovima,
a Upravni odbor odludi da se ne &ita, veé se takav prikljuCuje zapisniku kao njegov sastavni
dio),

« imena lica koja su ugestvovala u raspravi i bitna sadrZina njihovih izlaganja, a narocito
njihovi prijedlozi, mi§ljenja i pitanja, zatim izjave koje ¢lanovi izri€ito traze da se unesu u
zapisnik,

« precizno formulirane odluke i zaklju&ci doneseni po pojedinim pitanjima sa naznacenje
koliko je &lanova glasalo "za", "protiv", a koliko se suzdrzalo od glasanja,

» nazna&enje vremena dana kada je sjednica zaklju¢ena, odnosno prekinuta,
« potpis Predsjednika i zapisniCara (sekretara).
Na kraju zapisnika stavlja se petat Zavoda kao znak vjerodostojnosti potpisa. Ako se zapisnik

sastoji iz vise listova, oznagava se broj svake stranice, a Predsjednik i zapisni¢ar stavljaju na
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svaku stranicu zapisnika svoj skraceni potpis (paraf). Uz zapisnik se prilazu svi prijedlozi
akata, kao 1 doneseni akti sa eventualnim prilozima.

Clan 49.

Usvojeni zapisnik sa sjednice mora biti sastavljen, potpun i ovjeren, po pravilu, najkasnije u
roku od 8 radnih dana po zaklju¢ivanju sjednice. Kopija ili ovjeren prepis dostavlja se
Ministarstvu zdravstva Kantona Sarajevo i Direktoru Zavoda. Zapisnik je dostupan svim
¢lanovima Upravnog odbora.

Clan 50.

Zapisnik sa sjednice Upravnog odbora sa svim prilozima, ¢uvaju se i slaZu po redu odrZanih
sjednica u jednom mandatnom periodu. Dosije zapisnika sa sjednica Upravnog odbora, kao 1
dosje zapisnika sa sjednica Upravnog odbora iz ranijih godina, ¢uvaju se u skladu Zakona o

arhivskoj gradi.

Clan 51.

Akti Upravnog odbora se u propisanom postupku, izraduju u pisanoj formi i nakon donosenja
umnoZavaju se i dostavljaju odgovornim sluzbama na izvrSenje, a drugim osobama i
eksternim organima kada to odluci Upravni odbor.

VII ADMINISTRATIVNO - TEHNICKI POSLOVI UPRAVNOG ODBORA

Clan 52.

Administrativno - tehnitke poslove Upravnog odbora obavlja Stru¢na sluzba Zavoda, a po
uputama Predsjednika, odnosno Direktora Zavoda.

Clan 53.
Struéna sluzba Zavoda iz predhodnog ¢lana vrsi sljedece poslove:
e tehnicki priprema odrZavanje sjednice,

e izraduje i dostavlja pozive za sjednicu, umnozava pisani materijal i dokumentaciju za
¢lanove Upravnog odbora,

e vodi zapisnike sa sjednica Upravnog odbora i brine se o njihovom potpisivanju,
umnoZavanju u potrebnom broju primjeraka, koje dostavlja ¢lanovima Upravnog odbora,
Ministarstvu zdravstva Kantona Sarajevo, Direktoru Zavoda, te odredenim sluzbama i
osobama,
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e ureduje zapisnike, njihove priloge i akta Upravnog odbora, odlaze ih u dosje,

e objavljuje opste akte, a pojedinatne akte dostavlja organizacionim jedinicama koje trebaju
da ih izvrSe,

e vodi administraciju i arhivu Upravnog odbora,

e vrsi i druge poslove koje odredi Upravni odbor i Direktor Zavoda, a koji po prirodi posla
spadaju u njegovu nadleZnost.

Clan 54.

Sve akte koje donosi Upravni odbor u svom djelokrugu potpisuje Predsjednik.

VIII ZAVRSNE ODREDBE
Clan 55.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
Clan 56.

Sa danom usvajanja ovog Poslovnika, prestaje se primjenjivati Poslovnik o radu Upravnog
odbora Zavoda br.01-02-186/03 od 13.05.2003.godine.

PREDSJEDNIK
UPRAVNOG ODBORA

Dr Alda Pozo - Y,
j '/’/J / ﬂ/‘[/‘ /

L
v ’

| | 57/
U Sarajevu, 16.11.2017godine 16 M é)
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