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PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA

JU ZAVOD ZA HITNU MEDICINSKU
POMOC KANTONA SARAJEVO

Sarajevo, april 2018. godine



Na osnovu ¢lana 65. Zakona o zdrastvenoj zastiti (SluZzbene novine Federacije BiH broj
40/10;75/13), Zakonom o javnim nabavkama BiH (,,S1.Glasnik BiH* 39/14) i clana 25.
Statuta JU Zavod za hitnu medicinsku pomo¢ Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj 49/13), ¢lana 9. Poslovnika o radu Upravnog odbora JU Zavod za hitnu
medicinsku pomo¢ Kantona Sarajevo, Upravni odbora JU Zavod za hitnu medicinsku pomo¢
Kantona Sarajevo, na sjednici odrZanoj danarag. 0 9 .2018.godine donosi:

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA

Clan 1.

(Opce odredbe)

(1) Ovim Pravilnikom bliZze se ureduje procedura planiranja nabavki, provodenja postupaka
javnih nabavki i pitanja vezana za izvrSenje ugovora unutar JU Zavod za hitnu medicinsku
pomo¢ Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Zavod).

(2) Pravilnikom se ureduju ulesnici, odgovornosti, na¢in obavljanja poslova javnih nabavki u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon), a narocito se ureduje nacin
planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i nadin odredivanja predmeta javne nabavke i
procijenjene vrijednosti, nain ispitivanja i istraZivanja trZiSta), odgovornost za planiranje,
nadin izvr§avanja obaveza iz postupka, provodenje i kontrola javnih nabavki, nacin pracenja
izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

Clan 2.
(Primjena)

Ovaj Pravilnik je namijenjen svim sluzbama u Zavodu koje su u skladu sa vaZecom
regulativom i internim opéim aktima, ukljuCene u planiranje nabavki, provodenje postupaka
javnih nabavki, izvr§enje ugovora i kontrolu javnih nabavki.

Clan 3.

(Pokretanje postupka nabavke)

(1) Zavod ée postupak javnih nabavki obavljati u skladu sa Zakonom i podzakonskim
propisima iz oblasti javnih nabavki uz obezbjedenje efikasnosti, transparentnosti,
nepristrasnosti, jednakog tretmana i nediskriminacije ponudaca i stvarne konkurencije.

(2) Odredbe ovog Pravilnika, prije svega imaju za cilj obezbjedenje optimalnog postupanja i
jasnih procedura u postupku nabavki u Zavodu.

(3) Postupci dodjele Ugovora o nabavci Zavoda se provode prema vrijednosnim razredima iz
¢lana 14. Zakona.



Clan 4.

(Plan nabavki)

(1) Plan javnih nabavki je godi$nji plan nabavki Zavoda.
(2) Plan nabavki sadrzi sljedece elemente:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

2)
h)

redni broj,

predmet nabavke,

kod iz jedinstvenog rje¢nika javnih nabavki,

procijenjenu vrijednost,

vrstu postupka,

okvirni datum pokretanja postupka,

okvirni datum zakljucenja ugovora,

izvor finansiranja koji mora biti usaglasen finansijskim planom Zavoda.

(3) Plan nabavki donosi Upravni odbor Ugovornog organa u roku od 60 dana od dana
donoSenja finansijskog plana, postujuéi pravila o njegovom sadinjavanju i dostavljanju koja
su propisana Zakonom i podzakonskim aktom.

(4) Plan nabavki za tekuéu godinu objavljuje se na web stranici Ustanove.

Clan 5.

(Kriteriji za planiranje nabavki)

Kiriteriji koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1)

2)

3)

4)
S)
6)
7

8)

9)

10)

da li je predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim
ciljevima koji su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godi$nji
programi poslovanja, usvojene strategije i akcioni planovi...)

da 1i tehnicke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju
stvarnim potrebama ugovornog organa;

da li je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajuéa s obzirom na ciljeve nabavke, a
imajuéi u vidu tehnike specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trzi§tu (cijena i
ostali uslovi nabavke);

da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troSkova, kolika je visina i kakva je
priroda tih troSkova i da li je kao takva isplativa;

da li postoje druga moguca rjeSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih rjeSenja u odnosu na postojece;

stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potro$njom roba
(dnevno, mjeseéno, kvartalno, godidnje i sl);

prikupljanje i analiza postojeih informacija i baza podataka o dobavljacima i
zakljuéenim ugovorima;

pracenje i poredenje troSkova odrzavanja i koriStenja postojece opreme u odnosu na
troskove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postojece opreme i
sl;

troskovi nabavke, troSkovi upotrebe i odrzavanja, kao i troskovi odlaganja nakon
upotrebe;

rizici i troSkovi u slu¢aju neprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi alternativnih

rjeSenja.

Clan 6.

(Nadin iskazivanja potreba, provjera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih potreba

za svaku pojedina¢nu nabavku)



OvlaStene osobe imenovane od strane direktora, koje su zaduZene za koordinaciju postupka
planiranja (u daljnem tekstu: nosioci planiranja ), prije pocetka postupka prijavljivanja
potreba za predmetima nabavki, dostavlja ostalim sluZbama pisane instrukcije - upute za
planiranje.

Clan 7.
(Izrada i donoSenje plana nabavki)

Izrada 1 donoSenje plana nabavki se obavlja kroz sljedeée faze:

—nosioci planiranja  izraduju i dostavljaju instrukcije za planiranje svim sluZbama sa
standardizovanim obrascima i tabelama za prijavljivanje potreba i obavjestavaju sluZbe o roku
za prijavljivanje potreba;

— sluzbe utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima nabavki (sluZbe moraju dostaviti opise
predmeta nabavki, koli€ine, procjenu vrijednosti nabavke, kao i obrazlozenja koja su od
znafaja za ocjenu opravdanosti, procjenu prioriteta nabavke, kao i odredivanje vrste postupka
nabavke);

— sluZbe dostavljaju nosiocima planiranja dokument s iskazanim potrebama;

— nosioci planiranja (vrSi formalnu, racunsku i logi¢ku kontrolu predloZenih predmeta,
koli¢ina, procijenjene vrijednosti, prioriteta nabavki, kao i ostalih podataka, i predlazu njihove
ispravke) i o tome obavjestavaju sluzbe;

— sluZzbe vrSe neophodne ispravke i utvrduju stvarne potrebe za predmetima nabavki, i
dostavljaju dokument direktoru Zavoda na odobrenje;

— nosioci planiranja objedinjuju potrebe na nivou cijelog Zavoda i sadinjavaju nacrt plana
nabavki na nivou Zavoda;

— nosioci planiranja dostavljaju nacrt plana nabavki Sluzbi za ekonomsko finansijske poslove
— Ekonomsko-finansijska sluzba utvrduje usaglaSenost nacrta plana nabavki sa raspoloZivim
sredstvima iz finansijskog plana

— nosioci planiranja unosi korekcije nacrta plana nabavki (ukoliko ih ima) i, nakon
uskladivanja sa finansijskom planom, priprema prijedlog plana nabavki, koji dostavljaju
direktoru ugovornog organa koji ga dostavlja Upravnom odboru na usvajanje.

Clan 8.

(Izmjene i dopune plana)
(1) Izmjene i dopune plana nabavki donose se u postupku koji je propisan za donoSenje plana
nabavki.
(2) Izmjene i dopune plana nabavki nosilac odmah dostavlja na objavu na internetskim
stranicama ugovornog organa.
(3)Podnosilac zahtjeva za vanplansku nabavku roba, vrSenje usluga i ustupanje radova duZan
je dati detaljno obrazloZenje opravdanosti vanplanske nabavke.

Clan 9.
(Pravila i na¢in odredivanja predmeta nabavke i tehnic¢kih specifikacija predmeta
nabavke)

(1) Predmet nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i

Jedinstvenim rje¢nikom javnih nabavki.
(2) Tehni¢kim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom, tako da se
predmet nabavke opiSe na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no strukturiran
nacin.
Clan 10.
(Pravila i na¢in odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke)



(1) Procijenjena vijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehniCkim specifikacijama
utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u
nabavci konkretnog predmeta nabavke i provedenog istraZivanja trZista.

(2) Procijenjena vrijednost nabavke se odreduje bez uraCunatog iznosa poreza na dodanu
vrijednost.

Clan 11.
(Odredivanje odgovarajude vrste postupka i utvrdivanje istovrsnosti roba, usluga i
radova)

(1) Nosioci planiranja, nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, odreduje ukupnu
procijenjenu vrijednost istovrsnih predmeta nabavke na nivou ¢itavog Zavoda.

(2) Nosioci planiranja odreduje vrstu postupka za svaki predmet nabavke, u skladu s ukupnom
procijenjenom vrijedno$¢u istovrsnog predmeta nabavke, i u skladu sa drugim odredbama
Zakona.

(3) U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, nosioci planiranja objedinjuje sva
istovrsna dobra, usluge i radove u jedinstveni postupak, gdje god je to moguce, imajuéi u vidu
dinamiku potreba i pladanja.

Clan 12.
(Naéin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje)

Sluzbe odreduju period na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljuCuje, u skladu sa vazeéim
propisima i realnim potrebama narudioca, natelom ekonomicnosti i efikasnosti, a kao rezultat
istraZivanja trZiSta svakog predmeta nabavke.

Clan 13.
(Odredivanje dinamike pokretanja postupka nabavke)

Dinamiku pokretanja postupaka nabavki odreduju nosioci planiranja, u skladu sa prethodno
definisanim okvirnim datumima zakljuGenja i izvrSenja ugovora, a imajuéi u vidu vrstu
postupka javne nabavke koji se provodi za svaki predmet nabavke, objektivne rokove za
pripremu i dostavljanje ponuda, kao i propisane rokove za Zalbeni postupak.

Clan 14.
(Pokretanje postupka nabavke)

(1) Postupak javne nabavke zapodinje podnoSenjem pisanog zahtjeva sa specifikacijom
za realizaciju nabavke roba, vrienje usluga ili izvodenje radova (u daljem tekstu
Zahtjev). Zahtjev za nabavku podnose glavni medicinski tehniar (u daljem
tekstu:podnosilac zahtjeva), i Rukovodioci sluZbi (da je nabavka u okviru planirane),
te se kao takav prosljeduje na odobrenje direktoru Zavoda.

(2) Nakon odobrenja od strane direktora se prosljeduje Sluzbi za pravne poslove na
provodenje dalje procedure.

(3) SluZba za pravne poslove je duZan u roku od 2 dana, nakon utvrdivanja potrebnih
&injenica vezano za postupak, pokrenuti postupak nabavke u skladu sa zakonom.

(4) Zahtjev mora biti jasno preciziran u pogledu predmeta nabavke (kratak opis nabavke
sa preciznim odredenjem vrste nabavke-robe, usluge ili radovi), broj nabavke iz plana
ili ako nije predvideno planom sa navedenim obrazloZenjem za nabavku, vrste
postupka nabavke, eventualnog prijedloga podjele predmeta nabavke na lotove,



ukupne procijenjene vrijednosti nabavke (budzZeta), vrijeme trajanja ugovora, odnosno
rokova izvrSenja ugovora, specifikaciju, posebne uslove i za isti odgovora podnosilac
zahtjeva.

(5) Podnosioc zahtjeva je duZan da uvaZavajuéi potrebe sluZbe, zalihe kojima se
raspolazu, definiraju predmet nabavke, odredi tehni¢ke standarde i u skladu s
usvojenim standardnom da osnovne tehni¢ke karakteristike koje trebaju ispunjavati
robe, usluge odnosno radovi, definisati koliine i uslove te predloZiti osnovne
elemente ugovora eventualno predloziti ponudaca od kojeg se moZe izvrsiti predmetna
nabavka u slu¢aju direktnog sporazuma i konkurentskog zahtjeva, te utvrditi koli¢ine,
kao i pratiti realizaciju ugovora.

(5)Zahtjev za nabavku koji ne sadrZi sve elemente iz prethodnog stava SluZba za pravne
poslove Ce isti dan vratiti podnosiocu zahtjeva u cilju njegovog upotpunjavanja.

Clan 15.

(1) Na osnovu odobrenog zahtjeva, SluZba za pravne poslove bez odlaganja safinjava odluke
o pokretanju postupka i rjeSenje o imenovanju komisije za javnu nabavku, koji sadrZze sve
potrebne elemente propisane Zakonom.

Clan 16.
(Nacin imenovanja ¢lanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica koja provode
postupak javne nabavke)

(1) Ugovorni organ obavezan je rjeSenjem imenovati komisiju za nabavke kada provodi
nabavku putem otvorenog postupka, ograni¢enog postupka, pregovaratkog postupka s
objavom obavjestenja, pregovarackog postupka bez objave obavjeStenja, konkursa za izradu
idejnog rjesenja, takmicarskog dijaloga i konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda.

(2) Istim rjeSenjem se imenuju i zamjenski ¢lanovi komisije.

(3) Komisija se sastoji od najmanje tri ¢lana.

(4) U postupcima javnih nabavki roba, usluga ili radova, ¢ija je procijenjena vrijednost veca
od vrijednosti iz ¢lana 14. st. (2) i (3) Zakona komisija se sastoji od najmanje pet ¢lanova.

(5) Broj ¢lanova komisije za nabavke uvijek mora biti neparan.

(6) Clanovi komisije imenuju se iz reda zaposlenih u Zavodu, a mogu biti imenovani i &lanovi
iz resornih ministarstava ukoliko se za to ukaZu potrebe.

(7) Za ¢lanove komisije se imenuju lica koja imaju odgovarajuce stru€no obrazovanje iz
oblasti iz koje je predmet javne nabavke.

(8) Ugovorni organ ili subjekat koji je osnovao komisiju ima pravo, na svoju ili na incijativa
komisije, pozvati struénjake za sludajeve gdje predmet javne nabavke zahtijeva specifi¢no
tehniCko ili specijalizirano znanje koje ina¢e nije dostupno unutar ugovornog organa.

(9) Struénjaci angazovani na ovaj nacin nemaju pravo glasa.

(10)Vanjski stru¢njak koji uestvuje u radu komisije daje svoje pismene preporuke komisiji.
(11) Ukoliko komisija ne prihvati preporuke vanjskog stru¢njaka, duZna je svoju odluku
pismeno obrazloziti.

(12) U komisiju se ne mogu imenovati lica koja jesu ili mogu biti u sukobu interesa. Obaveza
je ¢lana komisije da tokom cijelog postupka nabavke prijavi postojanje moguceg sukoba
interesa ugovornom organu radi isklju¢enja iz daljneg rada komisije.

(13) Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i stru¢njak angaZiran izvan ugovornog
organa, potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u
skladu sa &lanom 11. Zakona, odnosno da je upoznat s odredbama ¢lana 52. Zakona, odnosno
da je upoznat s obavezom da je tokom cijelog postupka rada u komisiji duzan prijaviti moguci
sukob interesa i traziti iskljudenje iz rada komisije.

(14) Komisija za svaki postupak donosi Poslovnik o radu Komisije.



Clan 17.
(Nacin pruzanja stru¢ne pomo¢i komisiji, odnosno licima koja provode postupak javne
nabavke)

(1) Sve sluzbe duzne su da u okviru svoje nadleZnosti pruZe stru¢nu pomoé komisiji.

(2) U slucaju potrebe za stru¢nom pomodéi, komisija se pisanim putem obraca nadleZnoj
sluzbi.

(3) Sluzba, od koje je zatraZena stru¢na pomo¢ komisiji, duZna je da pisanim putem odgovori
na zahtjev komisije, u roku koji odreduje komisija.

(4) Ukoliko sluzba ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija obavjestava
ovlaSteno lice ugovornog organa, koje ¢e preduzeti sve potrebne mjere predvidene pozitivnim
propisima za nepostovanje radnih obaveza.

Clan 18.
(Nacin postupanja u toku izrade tenderske dokumentacije)

(1) Sluzba za pravne poslove zajedno sa Komisijom priprema tendersku dokumentaciju na
osnovu zahtjeva sluzbe, na nacin utvrden Zakonom i podzakonskim aktima koji ureduju
oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste mogu da pripreme prihvatljivu i
odgovarajucu ponudu.

(2) Tenderska dokumentacija mora da sadrZi elemente propisane podzakonskim aktom kojim
su uredeni obavezni elementi tenderske dokumentacije u postupcima javnih nabavki.
(3)Tenderska dokumentacija mora biti potpisana od strane direktora.

Clan 19.
(Pojasnjenja i izmjene i dopune tenderske dokumentacije)

Pojasnjenja i potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije, safinjava SluZzba za pravne
poslove na osnovu uputa podnosioca zahtjeva.

Clan 20.
(Objavljivanje u postupku javne nabavke)

(1) Objavljivanje svih vrsta obavjeStenja u postupcima javnih nabavki, tenderske
dokumentacije i drugih akata u postupku javne nabavke vrSe glavni i pomo¢ni operateri
registrovani ispred ugovornog organa u sistemu ,,e-nabavke®.

(2) Izvjestaje o provedenim postupcima nabavke takode vrSe glavni i pomoéni operateri.

Clan 21.
(Otvaranje ponuda)

(1) Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke.

(2) Otvaranje ponuda se provodi na mjestu i u vrijeme koji su navedeni u obavjeStenju o
nabavci i tenderskoj dokumentaciji.

(3) Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, a
najkasnije u roku od jedan sat od isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Otvaranje ponuda je javno i moZe mu prisustvovati svako zainteresovano lice. Ugovorni
organ ¢e iskljuciti javnost u postupku otvaranja ponuda ukoliko je to potrebno radi zatite
podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zaStita poslovne
tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

(5) U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno ucestvovati samo ovlaSteni predstavnici
ponudada.



(6) Predstavnik ponudaca koji u€estvuje u postupku otvaranja ponuda ima pravo da prilikom
otvaranja ponuda izvr$i uvid u podatke iz ponude koji se unose u zapisnik o otvaranju ponuda.
(7) Prilikom otvaranja ponuda komisija safinjava zapisnik, koji sadrzi podatke predvidene
podzakonskim aktom.

(8) Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju ¢lanovi komisije i predstavnici ponudaca, koji
preuzimaju primjerak zapisnika, a ponuda¢ima koji nisu prisustvovali otvaranju ponuda
dostavlja se zapisnik u roku od tri dana od dana otvaranja ponuda.

Clan 22.
(Nacin postupanja u fazi pregleda i ocjene ponuda)

(1) Komisija za nabavke je duZna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi pregledu i ocjeni
ponuda u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima, i o pregledu i ocjeni ponuda sagini
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Zapisnik iz stava 1. ovog ¢lana mora da sadrzi podatke u skladu sa ¢lanom 18. Uputstva za
pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda.

Clan 23.
(DonoSenje odluke u postupku - odluka o izboru ili odluka o ponistenju postupka)

(1) Komisija, nakon okon€anog postupka nabavke, daje direktoru preporuku, u kojoj su
navedeni razlozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog odgovarajuce odluke.

(2) Prijedlog odluke iz stava 1. ovog ¢lana dostavlja se direktoru na potpisivanje.

(3) Potpisana odluka se dostavlja svim ponudacima koji su uestvovali u postupku nabavke
istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od dana donosenja.

Clan 24.
(Nacin postupanja prigovora)

(1)Po isteku roka za podnoSenje Zalbi nakon dono3enja odluke o dodjeli ugovora, odnosno
odluke o zaklju€enju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije
podnijeta Zalba ili je Zalba odbacena ili odbijena, Sluzba za pravne poslove sacinjava
prijedlog ugovora, koji mora odgovarati modelu ugovora iz tenderske dokumentacije.

(2) Ugovor se dostavlja na potpisivanje direktoru Zavoda koji je kao ovlasteno lice duzno
potpisati odmah, odnosno u roku ne duZem od tri dana.

(3)Ugovor se sadinjava u dovoljnom broju primjeraka (Cetiri od kojeg svaka strana zadrZava
po dva).

(4) Nakon potpisivanja ugovora od strane direktora, SluZba za pravne poslove dostavlja sve
primjerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani.

Clan 25.
(Postupanje u slu¢aju podnosenja Zalbe)

(1) Komisija za nabavke po prijemu Zalbe postupa u skladu sa Zakonom.
(2) U sludaju potrebe za stru¢nom pomoci, komisija postupa u skladu sa ¢lanom 17. ovog
Pravilnika.



Clan 26.
(Ovlastenja i odgovornosti u postupku javne nabavke)

(1) Za zakonitost provodenja postupka javne nabavke odgovorni su: direktor Zavoda,
komisija za javnu nabavku kao i zaposlenici koji u€estvuju u postupku nabavki.

(2) Akte u postupku javne nabavke salinjava Sluzba za pravne poslove kao i unos podataka
na portalu Javnih nabavki, a komisija za javnu nabavku saginjava zapisnik o otvaranju ponuda
preporuku 1 zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(3) Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahtjeva i odgovoran
Je za iste, a duzan je da potpiSe i ovjeri svaku stranicu tehni¢kih specifikacija.

Clan 27.
(Nacin postupanja u cilju zaStite podataka i odredivanje povjerljivosti)

(1) Svi u€esnici u postupku nabavke koji su imali uvid u podatke o ponudaima sadrZane u
ponudi koje je kao povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponuda¢ oznadio u ponudi, duzni su da
ih Cuvaju kao povjerljive i odbiju davanje informacije koja bi znacila povredu povjerljivosti
podataka dobijenih u ponudi.

(2) Povjerljivim podacima ne mogu se smatrati: ukupne i pojedinaéne cijene iskazane u
ponudi; predmet nabavke, odnosno ponudena roba, usluga ili rad, od koje zavisi poredenje sa
tehni¢kom specifikacijom i ocjena da li je odredeni ponuda¢ ponudio robu, usluge ili rad u
skladu sa tehni¢kom specifikacijom; potvrde, uvjerenja od kojih zavisi kvalifikacija vezana za
liénu situaciju.

(3)Svim licima koja uéestvuju u provodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi
tenderske dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da
tre¢im licima saopcavaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

Clan 28.
(Odredivanje povjerljivosti)

(1 )U tenderskoj dokumentaciji moze se zahtijevati zaStita povjerljivosti podataka koji se
ponudaéima stavljaju na raspolaganje, ukljucujuéi i njihove podizvodace.

(2) Preuzimanje tenderske dokumentacije moze se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma
o C¢uvanju povjerljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu ili
predstavljaju tajne podatke u smislu propisa kojim se ureduje tajnost podataka.

Clan 29.
(Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije unutar ugovornog organa)

SluZzba za pravne poslove neposredno po zakljuCenju ugovora o javnoj nabavci, ugovor
dostavlja:

- sluzbama koje su, u skladu sa djelokrugom rada, odgovorne za pracenje izvrSenja ugovora;

- Sluzbi za ekonomsko-finansijske poslove

-te jedan primjerak uz tendersku dokumentaciju.

Clan 30.
(Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvrSenjem ugovora)

(1) Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi § izvrSenjem ugovora o javnoj
nabavci odvija se isklju¢ivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili
faksom.



(2) Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvrenjem ugovora o javnoj
nabavei moZe vrsiti samo lice koje je ovlasteno od strane rukovodioca sluZbe u ¢ijem je
djelokrugu raspolaganje robama, uslugama ili radovima koji su predmet ugovora o javnoj
nabavci, odnosno u ¢ijem je djelokrugu njihovo upravljanje.

(3) Ugovorni organ odmah po zakljudenju ugovora o javnoj nabavci obavjestava drugu
ugovornu stranu o kontakt-podacima lica koje je ovlasteno da vrsi komunikaciju u vezi sa
praéenjem izvrSenja ugovora.

Clan 31.
(Odredivanje lica za pracenje izvrenja ugovora o javnim nabavkama)

(1) Lica koja vrSe pracenje izvr§enja ugovora o javnoj nabavci, kvantitativni i kvalitativni
prijem roba, usluga ili radova, odnosno koja vr§i ostale potrebne radnje u vezi sa pracenjem
izvrSenja ugovora o javnoj nabavci imenuju rukovodioci sluZbi.

(2) Prijem roba, usluga ili radova moZe se vriiti i komisijski. Komisiju rjeSenjem imenuje
direktor Zavoda.

Clan 32.

Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili radova,
provjerava:

- da li koli¢ina isporu€enih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom;
- da li vrsta i kvalitet isporu¢enih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtijevanim tehnickim specifikacijama i
ponudom.

Clan 33.

(1) Lice koje je imenovano da vr$i kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili radova,
safinjava:

- zapisnik o kvantitativnom i kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje
prijem odredene koliCine i traZene vrste roba, usluga ili radova, kao i prijem neophodne
dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni racun i sl.) i potvrduje da isporu€ena roba, usluge
ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.

(2) Zapisnik se potpisuje od strane zaposlenog iz stava 1. ovog ¢lana i ovlastenog
predstavnika druge ugovorne strane i saCinjava se u dva istovjetna primjerka, od ¢ega po
jedan primjerak zadrzava svaka ugovorna strana.

Clan 34.

(1) U slucaju kada lice koje je imenovano da vr§i radnje u vezi sa praenjem izvrSenja
ugovora o javnim nabavkama utvrdi da koli¢ina ili kvalitet isporuke ne odgovara
ugovorenom, ono ne sacinjava zapisnik o kvantitativnom prijemu i zapisnik o kvalitativnhom
prijemu veé salinjava i potpisuje reklamacioni zapisnik, u kome navodi u ¢emu isporuka nije
u skladu s ugovorenim te se dostavlja drugoj ugovornoj 1 dalje postupa povodom reklamacije
u vezi s izvrSenjem ugovora.

Clan 35.

(Pravila postupka realizacije ugovorene garancije za dobro izvrSenje ugovora)

(1)U sluéaju kada utvrdi razloge za realizaciju garancije za dobro izvrSenje ugovora, sluzba u
Cijem je djelokrugu praenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci o tome bez odlaganja
obavjeStava nosioce planiranja, uz dostavljanje potrebnih obrazloZenja i dokaza.

(2) Nosioci planiranja, u saradnji sa SluzZbom za pravne poslove, provjerava ispunjenost
uslova za realizaciju garancije za dobro izvrSenje posla i, ukoliko su za to ispunjeni uslovi,



obavjeStava sluzbu u ¢&ijem su djelokrugu poslovi radunovodstva i finansija, koja vrsi
realizaciju garancije za dobro izvrSenje posla u skladu sa vaZeé¢im propisima.

(3) Sluzba za ekonomsko finansijske poslove:

- odmah nakon realizacije garancije za dobro izvrienje posla o tome obavjestava sluzbu u
¢ijem su djelokrugu poslovi javnih nabavki;

- vodi evidenciju realizovanih garancija za dobro izvrenje posla, o emu sa€injava godisnji
izvestaj koji dostavlja rukovodiocu ugovornog organa.

Clan 36.
(Usavrsavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki)

Zavod ¢e omoguditi kontinuirano struéno usavrSavanje zaposlenih koji obavljaju poslove
Jjavnih nabavki.

Clan 37.
(Izmjene i dopune Pravilnika)
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se po postupku i na na¢in kako je to propisano
za donoSenje Pravilnika o radu

Clan 38.
Zavrs$ne odredbe

Na pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom primjenjivat ¢e se odredbe Zakona i
podzakonskih akata koji reguli$u oblast javnih nabavki

Clan 39.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom dono$enja od strane Upravnog odbora
Zavoda.
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