Na osnovu  élana 23. i 25.Statuta JU Zavod za hitnu medicinsku pomoé Kantona Sarajevo,
Upravni odbor JU Zavod za hitnu medicinsku pomoé Kantona Sarajevo na svojoj 08-0f redovnoj
sjednici odrzanoj dana 08.11.2021. godine, donio je

PRAVILNIK O USLOVIMA I NACINU KORISTENJA
SLUZBENIH VOZILA JU ZAVODA ZA HITNU MEDICINSKU POMOC
KANTONA SARAJEVO

1 OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin i uslovi koristenja sluzbenih vozila Zavoda, prava i obaveze,
ovlastenja i odgovornost lica u vezi sa upotrebom sluzbenih vozila.

Clan 2.

Zavod vrii prevoz lica kojima pruza zdravstvenu zastitu, prevoz hemodijalznih pacijenata na
hemodijalizu,prevoz lica koja su u radnom odnosu u Zavodu, drugih lica u vezi vrSenja poslova
iz svoje djelatnosti kao i prevoz stvari potrebnih za kontinuirano obavljanje radnog procesa.

Clan 3.

Sva sluzbena vozila Zavoda moraju imati oznaku Zavoda.

Clan 4.

Za tehnicku ispravnost vozila, registraciju vozila i izdavanje putnih naloga za koristenje
motornih vozila, zaduZen je i odgovoran rukovodilac Sluzbe tehnickih poslova ili lice koje
on oviasti.

Clan 5.

Obracun troskova, racunsku kontrolu i izviestaj o upotrebi motornih vozila vrsi referent
tehnicko operativnih poslova. Izvjestaji se dostavijaju rukovodiocu Sluzbe tehnickih
poslova.



11 UPOTREBA SLUZBENIH VOZILA ZAVODA

Clan 6.

Sluzbena vozila se upotrebljavaju radi obavljanja registrovane djelatnosti Zavoda i to
radi:

- pruZanja hitne medicinske pomoéi povrijedenom ili naglo oboljelom, na licu
mjesta gdje je doslo do povrede lica ili oboljenja;

- pruZanje medicinske pomoci u stanu/kuéi oboljelog ili unesrecenog

- prevoza bolesnika do odgovarajuce zdravstvene ustanove radi daljeg lijecenja

- wrdenja transporta pacijenta u gradu ili u druge klinicke centre u zemlji ili
inostranstvu

- medicinske zasitite na sportskim, kulturnim i drugim javnim manifestacijama

- prevoz hemodijaliznih pacijenata

- prevoza radnika Zavoda radi obavljanja poslova koji se odnose na:

a) prisustvovanje sudskim rocistima, sastancima i dogovorima u cilju
zakljucenja ugovora i obavljanja pravnih, ekonomskih i tehnickih poslova

b) pribavijanja rjeSenja, saglasnosti, odobrenja kod nadleznih institucija,
organa, ustanova vezano za djelatnost i poslovanje Zavoda

¢) predaje/preuzimanja poste
d) obilaska punktova Zavoda, dostavu kisika i sl.

e) pruzanje pomoci u slucaju bolesti ili smrti radnika Zavoda ili

) prevoza poslovnih partnera ili gostiju Zavoda

Direktor Zavoda ima pravo na koristenje sluZbenog automobila i isplate naknada koje idu na
teret troskova poslovanja Zavoda u skladu sa opéim aktima Zavoda i Kolektivnim ugovorom.

Clan 7.

Odobrenje za koristenje sluzbenih vozila iz prethodnog clana za slucajeve iz alineje 7. pod
tackom a-f izdaje direktor Zavoda, na prijedlog rukovodioca Sluzbe tehnickih poslova.



Clan 8.

Koristenje sluzbenog vozila odobrava se iskljucivo za sluzbene potrebe i u sluzbene svrhe za $ta
se izdaje putni nalog od strane ovlastenog lica (rukovodilac Sluzbe tehnickih poslova ili njegov
zamjenik u slucaju odsutnosti).

Putni nalog se izdaje i popunjava u skladu sa Pravilnikom o obaveznom sadrzaju i nacinu
popunjavanja obrasca putnog naloga .
Clan 9.

Putni nalog popunjava ovlasteno lice nalogodavea u dva primjerka, éitkim slovima koja se ne
mogu brisati. Putni nalog ovjerava i izdaje ovlastena osoba nalogodavca tek po potpisivanju
obrasca putnog naloga od strane odgovornog lica za tehnicku ispravnost i vozaca. Potpis
ovlastenog lica nalogodavea, lica odgovornog za tehnicku ispravnost vozila i vozaca mora biti
citljiv i potpun (ime i prezime).

Original putnog naloga izdaje se vozacu uz potvrdu prifema naloga u knjizi evidencije o izdatim
putnim nalozima, a kopiju naloga zadrzava nalogodavac.

Clan 10.

Nalogodavac je duzan voditi evidenciju o izdatim putnim nalozima u obliku knjige, odnosno na
racunaru. Evidencija sadrzi slijedeCe podutke:

-naznaka vrste prijevoza i oznake putnog naloga
-podatak o viasnistvu vozila

-mjesto i datum izdavanja

-naziv "Putni nalog" i evidencijski broj
-relacija kretanja

-podaci o vozilu

- polpis vozaca

- polpis i pecat ovlastene osobe

-evidencija o kretanja i radu vozila

-evidencija o utrosku goriva i maziva

Eviden cija se mora voditi azurno i potpuno, tako da u svako doba pruza uvid u stvarno stanje.
Upisivanje podataka o izdatim putnim nalozima obavija se numerickim i hronoloskim redom.
Evidencije se arhiviraju i ¢uvaju najmanje 2 godine od dana posljednjeg upisa.
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Clan 11.

Sluzba tehnickih poslova duzna je da vrsi dnevne i periodicne preventivne tehnicke preglede
vozila.

Clan 12.

Dnevni preventivni tehnicki pregled vozila obavlja se svakoga dana prije ukljucivanja vozila u
promet.

Pregled iz stava 1. ovog clana obavija oviastena osoba koja je rjesenjem rasporedena za
obavijanje poslova i radnih zadataka dnevnog preventivnog tehnickog pregleda vozila.
Ovlastena osoba koja je obavila dnevni preventivni tehnicki pregled potvrduje ispravnost vozila
na putnom nalogu odgovorna je za ispravnost vozila u Zavodu.

Clan 13.

Prilikom obavljanja dnevnog preventivnog tehnickog pregleda osoba zaduzZena za tehnicki
pregled i ispravnost vozila pregleda i slijedece:

vrata i poklopci -aktiviranjem

prozori i stakla -vizuelno

vozacka ogledala -vizuelno

brisaci perac vjetrobrana -aktiviranjem

karoserija i drugi dijelovi -vizuelno

tockovi i pneumatici-vizuelno

uredaji za upravljanje:

- toc¢ak upravijaca -slobodan hod -vizuelno

- (volan) rukom i aktiviranjem

- poluge za upravljanje -slobodan hod -vizuelno

- irukavci rukom i aktiviranjem

8. wredaji za zaustavljanje:

- rucna kocnica -aktiviranjem u mjestu, po potrebi i u pokretu
(kod pedale do 2/3 slobodnog hoda)
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- pomoéna kocnica -isto kao i radna

- parkirna koénica -isto kao radna i pomocna -ispusni isparivac -aktiviranjem u mjestu
(motorna kocnica)

9. uredaji za osvjetljavanje i svjetlosnu signalizaciju:
-uredaji za oznacavanje vozila i ostala svjetla -aktiviranjem i vizuelnim
pregledom
-uredaji za davanje -aktiviranjem i vizuelnim pregledom svjetlosnih znakova



kvalificiranog vozaca motornih vozila, odnosno vozaca specijalista, V stepen strucne spreme ili
strucnu spremu visokokvalificiranog vozaca motornih vozila.

Odredbe prethodnog ¢lana u pogledu strucne spreme ne primjenjuju se na radnike koji u vezi s
obavijanjem poslova svog radnog mjesta upravijaju motornim vozilom za koje je potrebna
vozacka dozvola "B" kategorije (HMT — hitni medicinski tehni¢ari —vozaci kardiomobila).

Clan 17.

Dispecer, i/ili odgovorni ljekar smjene, u slucaju potrebe za angaZovanjem vozila iz garaZe,
osim onih kojima smjena raspolaze, moze uzeti na upotrebu onoliko koliko mu je potrebno za
blagovremeno i nesmetano obavijanje poslova i radnih zadataka bez obzira da li u vozilima
postoji putni nalog ili ne. Ukoliko u vozilima nema putnog naloga, ista ¢e se koristiti uz obavezu
odgovornog ljekara smjene da sve relevantne podatke unese u putni nalog kada mu to dozvole
okolnosti a najkasnije po zavrsetku rada smjene.

O koristenju vozila, broju predenih kilometara, ko je koristio vozilo, na kojoj relaciji upisat ée u
knjigu dezure.

Clan 18.

Osoba koja upravija sluzbenim vozilom odgovara za zaduzeno vozilo, njegovo pravilno i
namjensko koristenje, odrzavanje i duzna je da:

a) prije pocetka koristenja vozila vizuelnim pregledom utvrdi da je vozilo bez vidljivih
nedostataka , a medicinski tehnicari provjeriti unutrasnjost vozila sa opremom i potrebnim
priborom.

Rukovodilac je duzan da odredi osobu koji ¢e svako vozilo pregledati koji se tog dana koristi jer
se moZe desiti iznenadna potreba za vozilom , te da isto bude u svakom trenutku spremno zbog
prirode posla Zavoda .

Clan 19.

Sve nedostatke na vozilu potrebno je konstatovati i u prisustvu odgovornog lica za tehnicku
ispravnost upisati u knjigu primopredaje kako bi isti otklonili.

Clan 20.

U putni nalog obavezno se upisuje kilometraza u trenutku preuzimanja, te nakon zavrsene
smjene potrebno je sipati gorivo. Zabranjeno je parkirati vozilo u garazu ako je gorivo u vozilu
ispod polovine rezervoara.



Clan 21.

Nacin primopredaje vozila regulise rukovodilac Sluzbe za tehnicke poslove.

Clan 22.

U slucaju osteéenja sluzbenih vozila, koja nastaju kao posljedica saobraéajne nezgode, osoba
koja je upravijala sluzbenim vozilom duzna je saciniti sluzbenu zabiljesku o nezgodi sa imenom
i prezimenom vozaca, kratak opis dogadaja sa slikom vidljivog ostecenja koje se dogodilo na
vozilu te dostaviti rukovodiocu Sluzbe tehnickih poslova u daljnju procedure.

Clan 23.

Potrebno je imati wvid u kontrolu u Stete, odnosno da li je krivica nasa ili drugog lica u
saobracaju kako bi se kompletirala dokumentacija za kasko osiguranje.

Clan 24,

Za Stetu na vozilu odgovorna je osoba koja je upravijala vozilom u koliko je ista prouzrokovana
namjerno ili iz krajnje nepaznje.

VZDRAVSTVENI PREGLEDI VOZACA
Clan 25.

Vozaci sluzbenih vozila i medicinski tehnicari koji u toku izvrSavanja svojih radnih zadataka su i
vozaci kardiomobila, duzni su da se podvrgavaju kontrolnim zdravstvenim pregledima. Na
zdravsivenim pregledima utvrduje se da li vozac ima potrebnu tjelesnu i psihicku sposobnost za
upravljanje motornim vozilom.

Clan 26.

Na kontrolni zdravstveni pregled upuéuje se voza¢ motornog vozila za koga se osnovano
posumnja da iz zdravstvenlh razloga vise nije sposoban da sigurno upravlja sluzbenim vozilima.



Clan 27.

Redovnom zdravstvenom pregledu podvrgavaju se vozaci koji upravijaju sluzbenim vozilima
svake 3 godine.

Sluzba tehnickih poslova obavezna je da vodi evidenciju o zdravstvenim pregledima.

Clan 28.

Nakon zavrienog radnog vremena, vozila se garaziraju u prostoru za parkiranje vozila Zavoda.

VI OBRACUN I KONTROLA TROSKOVA

Clan 29.

Obracun i kontrolu troskova za upotrebu sluzbenih vozila vrsi referent tehnicko operativnih
poslova u saradnji sa rukovodiocem Sluzbe tehnickih poslova, a sve na osnovu uredne
dokumentacije.

Clan 30.

Referent tehnicko operativnih poslova u saradnji sa rukovodiocem Shuzbe tehnickih poslova je
duzan da vodi evidenciju o svim troskovima koji su nastali upotrebom sluzbenih vozila Zavoda i
uz periodicne obracune i zavrsne racune podnosi pismeni izvjeStaj o njihovoj namjeni, visini
troskova iwu ukupnom iznosu troskova.

Clan 31.

Owvoriti kartoteku o vozilima  koji ée sadriavati praéenje procesa odrzavanja vozila,
generisanje izvjestaja, finansijske troskove za vozilo, potrosnje goriva, oStecenje vozila sa
slikom, predenim kilometrima , registraciju kao i evidenciju o licima koja su upravljala istim.



10. kontrolni i signalni medaji -vizuelno i aktiviranjem

11. oprema i pribor -vizuelno

12. prikljuceni uredaj za spajanje vucnog i prikljucnog vozila -vizuelno
13. izduvna cijev sa prigusivacem -vizuelno i aktiviranjem

14. uredaji za davanje svjetlosnih signala -vizuelno i aktiviranjem

15. blatobrani i branici -vizuelno

16. motor -aktiviranjem u mjestu, a prema potrebi i u pokretu

17. stanje tovarnog sanduka-vizuelno

18. ostali elementi -prema procjeni kontrolora

Clan 14.

Periodicni preventivni tehnicki pregled vozila obavija se u roku od 180 dana od dana
obavljenog prethodnog pregleda

Clan 15.
Periodiéni preventivni tehnicki pregledi mogu biti redovni i vanredni.

Redovni periodicni preventivni tehnicki pregled vozila obavija se nakon i Sto vozilo prede
odredeni broj kilometara, odnosno ako se prije isteka propisanog broja kilometara vozilo mora
podvrgnuti redovnom periodicnom preventivnom tehnickom pregledu u vremenskom roku
propisanom ovim Pravilnikom. Vanredni periodicni preventivni tehnicki pregledi vozila se
obavljaju nakon svakog vanrednog dogadaja koji utice na tehnicku ispravnost vozila (prometna
nezgoda, kvar na vozilu...) odnosno u sluc¢aju opravdane sumnje u ispravnost vozila. Periodicni
preventivni tehnicki pregledi vozila obavljaju se na nacin propisan za redovne tehnicke preglede
vozila. Graficki zapis rezultata mjerenja na svim uredajima gdje je to proizvodac predvidio mora
se pohraniti uz knjizicu preventivhog tehnickog pregleda vozila i ¢uvati do narednog pregleda.

Servise za vozila koja su u garanciji i koji se obavljaju u ovlastenim servisima potrebno je raditi
po servisnim intervalima i planiranom program jer na taj nacin produzuje vijek vozila i za isto
Jje zaduzen Rukovodilac tehnicke sluzbe.

1V PRAVO NA UPRAVLJANJE SLUZBENIM VOZILOM

Clan 16.

Sluzbenim vozilima Zavoda kojim se obavlja prevoz pacijenata mozZe upravijati osoba koja
ispunjava uvjete utvrdene propisima o sigurnosti prometa na cestama, odnosno mora imati SSS
za zanimanje vozaca motornih vozila Il stepena strucne spreme ili strucnu spremu



Clan 32.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja na oglasnoj tabli Poslodavca.
O danu objavijivanja Pravilnika saéinjava se sluzbena zabiljeska koju ovjerava Poslodavac.

Broj: 01-02- [ Y5O /2021
Sarajevo, 08.11.2021.godine
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