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Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON

SARAJEVO

Ministarstvo zdravstva

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO
Ministry of Health

Broj: 10-33-45443/23
Sarajevo, 27.12.2023. godine

Na osnovu Zakona o zdravstvenoj zastiti (,,Sluzbene novine FBiH", broj:46/10 i 75/13), ¢lana
70. stav (1) i (2) Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 35/05), ¢lana 13. stav (2) tacka f. Odluke o preuzimanju prava i obaveza
osnivaca i uskladivanju organizacije i poslovanja JU Zavod za hitnu medicinsku pomo¢ Kantona
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 7/12 i 21/22), kao i ¢lana 25. tacka f. Statuta
Javne ustanove Zavod za hitnu medicinsku pomo¢ Kantona Sarajevo "Prim. dr. Silva Rizvanbegovic¢"
(s»SluZbene novine Kantona Sarajevo", broj: 45/13, 47/13, 20/16 i 01/22), Ministarstvo zdravstva

Kantona Sarajevo,donosi

ODLUKU

I

Daje se saglasnost na Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o radu, unutradnjoj
organizaciji, placama i naknadama radnika i sistematizaciji radnih mjesta Javne ustanove Zavod za
hitnu medicinsku pomo¢ Kantona Sarajevo "Prim. dr. Silva Rizvanbegovi¢" broj: 6179/23 od

20.10.2023. godine.
II

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Obrazlozenje

Ministarstvu zdravstva Kantona Sarajevo je od strane Javne ustanove Zavod za hitnu
medicinsku pomo¢ Kantona Sarajevo "Prim. dr. Silva Rizvanbegovi¢" dostavljen akt broj: 01-3-
6254/23 od 26.10.2023. godine, u prilogu kojeg je dostavljen prijedlog Pravilnika o izmjenama i
dopunama pravilnika o radu, unutra$njoj organizaciji, plaéama i naknadama radnika i sistematizaciji
radnih mjesta Javne ustanove Zavod za hitnu medicinsku pomo¢ Kantona Sarajevo "Prim. dr. Silva
Rizvanbegovi¢" broj: 6179 od 20.10.2023. godine, a koji je Upravni odbor Zavoda donio na 35
sjednici odrzanoj dana 20.10.2023.godine, pod brojem: 6179/2023, sve u vezi sa aktom Zavoda broj:
01-03-7462/23 od 20.12.2023. godine, kojim se traZi saglasnost ovog ministarstva na isti.

Ministarstvo zdravstva Kantona Sarajevo je razmotrilo dostavljeni prijedlog Pravilnika, u kojem
je obrazloZeno da se u vaze¢em Pravilniku o radu, unutra¥njoj organizaciji, plaéama i naknadama
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radnika i sistematizaciji radnih mjesta Javne ustanove Zavod za hitnu medicinsku pomo¢ Kantona
Sarajevo, €lan 23. stav (2) mijenja zbog uskladivanja sa odredbama ¢lana 15. stav (1) vazeceg
Koiektivnog ugovora o pravima i obavezama poslodavaca i radnikau oblasti zdravstva na podrucju
Kantona Sarajcvo, da sc iza ¢lan 26.a dodaje u svrhu uskladivanja Pravilnika sa odredbama Zakona
o radu FBiH i RjeSenjem Kantonalne uprave za inspekcijske poslove kojim je naloZeno da se radno
vrijeme svih zaposlenika definiSe Pravilnikom o radu ili Ugovorom o radu Zavoda, da se u ¢lanu 27.
dodaje novi stav (3) zbog specifi¢nosti radnog mijesta, da se ¢lan 46. stav (I) mijenja iz razloga $to je
kolektivnim ugovorima propisano viSe osnova za ostavrivanje prava na plaéeno odsustvo u trajanju
od viSe od 7(sedam) dana, da se u ¢lanu 47. dodaje novi stav (2) zbog specifi¢ne dijelatnosti Zavoda
u svrhu kontinuiranog i nesmetanog rada sluzbi, da se ¢lan 67. mijenja u stavu (1) zbog €injenice da
medicinski radnici Zavoda u toku transporta pacijenata u druge gradove i drzave, u toku istog
obavljaju i svoju dijelatnost pruzanja medicinskih usluga, da se €lan 82. stav (1) tatka l.a mijenja iz
razloga 8to koordinator za kontrolu kvaliteta po sistematizaciji radnih mjesta vise ne pripada kabinetu
direktora, te da se kod ¢lana 83. u tabelarnom prikazu za radno mjesto kako slijedi:

- glavni medicinski tehni¢ar, mijenjaju se uslovi za ovo radno mjesto, na nacin da je za isto sada
propisan Fakultet zdravstvenih studija-diplomirana medicinska sestra/tehni¢ar/magistar zdravstvene

njege;
- koordinator za kontrolu kvaliteta se pripaja sluzbi Edukacioni centar radi kontrole kvaliteta

zdravstvenih usluga i praéenja edukacije po smjemicama AKAZ-a;
- Rukovodilac edukacionog centra i koordinator za standardizaciju i kontrolu kvaliteta u nazivu

radnog mjesta se brisu rijeéi "i koordinator za standardizaciju i kontrolu kvaliteta";

- InZinjer medicinske radiologije, radno mjesto kod kojeg se broj izvrsilaca povecava sa4 na 5,
iz razloga 8to je isto noephodno u skladu sa Zakonom o radu; zbog skrac¢enog radnog vremena, i kako
bi sluZba radila 24 sata dnevno, $to je neophodno za pruzanje pomoéi gradanima Kantona Sarajevo,
jer je trenutno rad veoma oteZan sa 4 radnika u Zavodu;

da se u ¢lanu 35. mijenja stav (4) na nacin da se broj 2,76 brige i dodaje novi broj 3,00, 1 da se u ¢lanu
37. dodaje novi stav (6) kojim se difinisu subota i nedjelja kao dani sedmi¢nog odmora.

Ostale odredbe Pravilnika o radu, unutrasnjoj organizaciji, pla¢ama i naknadama radnika i
sistematizaciji radnih mjesta Javne ustanove Zavod za hitnu medicinsku pomo¢ Kantona Sarajevo
"Prim. dr. Silva Rizvanbegovi¢" broj: 01-02-5017/22 od 25.07.2022. godine, na koji je Ministarstvo

zdravstva Kantona Sarajevo dalo saglasnost, ostaju nepromjenjene.

Predmetni materijal je pripremljen i uskladen sa zakonskim i podzakonskim aktima koji
reguliraju predmetnu materiju, te se na isti moze dati saglasnost.

Obzirom na naprijed navedeno, odlu¢eno je kao u dispozitivu ove odluke.

DOSTAVITI:
1. Naslovu;
2. ala.
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Na osnovu Clana 118. Zakona o radu (,,SluXbene novine FBiH, broj: 26/16, 89/18 i 44/22),
Clana 65. stav 1. alieja 6. Zakona o zdravstvenoj zastiti Federacije BiH (,,SluZbene novine
FBiH* broj 46/10 i 75/13) ¢lana 13. stav 2. tacka f) Odluke o preuzimanju prava i obaveza
osnivaca i uskladivanju organizacije i poslovanja Javne ustanove Zavod za hitnu medicinsku
pomoc¢ Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo® br. 7/12 i 21/22) i ¢lana 25.
tatka f. Statuta JU Zavod za hitnu medicinsku pomoé KS Prim.dr. Silva Rizvanbegovié
(;,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 45/13, 47/13, 20/16 i 01/22), Upravni odbor na

35. redovnoj sjednici odrZanoj dana 20.10.2023. godine, donio je

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA

PRAVILNIKA O RADU, UNUTRASNJOJ ORGANIZACLII, PLACAMA I
NAKNADAMA RADNIKA I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

JUZAVOD 7ZA HITNU MEDICINSKU POMOC KANTONA SARAJEVO
PRIM.DR. SILVA RIZVANBEGOVIC

Clan 1.

Clan 23. stav 2. Pravilnika o radu, unutra$njoj organizaciji, plaéama i naknadama radnika i
sistematizaciji radnih mjesta broj 01-02-5017/22 od 25.07.2022. godine, mijenja se na nafin

da se broj 33.5 brise i dodaje se novi broj 30.

Clan 2.

Iza €lana 26. dodaje se novi ¢lan:

26.a.
Radnici SluZzbe medicinsko terenskih poslova rade u petobrigadnim turnusima:
Smjena I od 8.00-19.00 sati
Smjena IT od 19.00-08.00 sati

Radnici Urgentne medicinske dijagnostike rade u smjenama:
Smjena I od 8.00-19.00 sati
Smjena IT od 19.00-08.00 sati

Radnici RTG sluZbe rade u smjenama:
Smijena I od 8.00-14.00 sati

Smjena II od 14,00-20.00 sati

Smijena IIT od 20.00-02.00 sati

Smijena IV od 02.00-08.00 sati

Portiri rade u smjenama:
Smjena I od 6.00-14.00 sati
Smijena II od 14.00-22.00 sati
Smjena III od 22.00-06.00 sati




Vozadi koji su angaZovani na prijevozu pacijenata na hemodijalizu rade u smjenama koje su
prilagodene radnom vremenu centra za hemodijalizu:

Smjena I od 5.00-18.30 sati

Smjena II od 05.00-14.00 sati

Smjena III od 14.30 23.00 sati

Smjena IV od 18.00-23.00 sati

Smjena V od 18:00-03:00 sati

Automehanicari i pomo¢ni radnici rade u smjenama:
Smijena I od 07.00-18.45 sati
Smiena II od 07.00-15.00 sati

Radnice Zavoda angaZovane na poslovima odrZavanja ¢istoée rade u smjenama:

Smiena I od 8.00-19.00 sati
Smjena II od 19.00-08.00 sati

Ostali radnici rade administrativno radno vrijeme
Ponedjeljak-Petak od 07.00-15.00 sati.

Clan 3.

Clan 27. mijenja se na nadin da se dodaje novi stav (3) koji glasi:
(3) Obaveza iz stava 1. ne odnosi_se na ¢lanove medicinsko terenskih ekipa koji svoje radne

obaveze obavljaju na punktovima Zavoda.

Clan 4.

Clan 46. mijenja se na naéin da se u stavu (1) rijeci “u trajanju ukupno do sedam radnih dana,
1to” briSu.

Clan 5.

Clan 47. mijenja se na na¢in da se dodaje novi stav (2) koji glasi:
(2) Pravo na koriStenje odsustva iz stava 1. radnici ¢e koristiti uz predhodnu saglasnost
neposrednog rukovodioca, kako se ne bi ugrozio rad sluzbi.

Clan 6.

Clan 67. se mijenja na nacin da se u stavu 1. dodaje sljedeée:
Dnevnice ne iskljucuju prekovremene sate.




Clan 7.

Clan 82. Stav 1. tat<a 1.a. se mijenja na nacin da se rije¢i “koordinator za standardizaciju i
kontrolu kvaliteta” brigu.

Clan 8.

U Clanu 83. u tabelarnom prikazu radnog mjesta ,,1102 Glavni medicinski tehnidar” u dijelu
koji propisuje Opée i posebne uslove uslov —fakultet zdravstvenih studija se dopunjuje sa
“diplomirana medicinska sestra/tehni¢ar” /magistar zdravstvene njege i terapije.

Clan 9.

Radno mjesto u propisano &lanom 83. ,»1103 Koordinator za standardizaciju i kontrolu
kvaliteta” u kabinetu direktora se mijenja na nadin da se isto pripaja Sluzbi 1400
EDUKACIONI CENTAR ..PRIM.DR. SILVA RIZVANBEGOVIC* pod brojem:

VII. odnosno najmanje 360 ECTS bodova,
- medicinski fakultet,

- poloZen specijalisticki ispit iz urgentne 5 godina
medicine, specijalisti-
- poznavanje rada na radunaru, ¢kog staza i
- licenca za samostalan rad, 2 godine IX/3 i

Koordinator za standardizaciju

1 i kontrolu kvaliteta - osnovna obuka iz domena kvaliteta, iskustva na 6,00/6,10
- edukacija iz upravljanja kvalitetom ili zavrsen, "’k‘?'
najmanje II stepen kontinuirane profesionalne vodm.m
poslovima

edukacije iz zdravstvenog menadzmenta
- poznavanje jednog stranog jezika,
- dobre komunikacijske sposobnosti i smisao za
timsKki rad.

1403- Koordinator za standardizaciju i kontrolu kvaliteta

Obezbjedivanje uslova za odvijanje procesa rada: Koordinacija rada sa ostalim osobljem i organizacionim
Jjedinicama. Nadzor nad struénim radom dr.medicine, postivanje radne discipline i koordinira provodenje mjera
zastite na radu, zastite od poZara i zastite okoliga; prijavljivanje kvarova i pri¢injene 3tete.

Poslovi standardizacije i kontrole kvaliteta: Rad na realizaciji Akreditacijskih standarda za Zavod, izrada politika i
procedura i davanje uputstava za njihovu izradu. Ugesée u adaptaciji klini¢kih vodilja i davanje uputa za njihovu
primjenu. UeS¢e u izradi klini¢kih puteva i utvrdivanje podru¢ja i tema za provjeru kvaliteta u saradnji sa
odgovornim ljekarima smjena. Ued¢e u provjeri kvaliteta (sistematsko mjerenje prakse, upucivanje na
standarde, utvrdivanje mehanizama provjere) i definisanju kriterija za provjeru kvaliteta i metodologije provjere
kvaliteta.Nadzor nad radom grupa kojim je povjerena provjera kvaliteta i davanje uputa za rad. Uece u
definisanju inidikatora izvrSenja (indikatora procesa i ishoda) i kontrola kvaliteta pregledom medicinske
dokumentacije; analiza Zalbi u slucajevima tezih posljedica po pacijenta.Utes¢e u analizi podataka dobivenih u
postupku kontrole kvali eta i izradi planova poboljSanja kvaliteta. Izrada izvjestaja, analiza i elaborata, davanje
prijedloga za poboljsanje kvaliteta u oblasti standardizacije i provjere klinickog kvaliteta i indikatora
izvrSenja.U€eSce u postupku samoocjene i provodenje unutra$nje ocjene primjenjenosti Akreditacijskih standarda
za Zavod. Stru¢no usavriavanje:. Obavlja sve druge poslove koji odgovaraju njegovoj strunoj spremi po nalogu

neposrednog rukovodioca. Odgovornost: rukovodiocu edukacionog centra.



Clan 10.

Sluzba pravnih i kadrovskih poslove propisana &lanom 83. - 1800 se reorganizira na sliede¢i
nacin:

1800 SLUZBA PRAVNIH I KADROVSKIH POSLOVA

i Op¢i i posebni uslovi Grupai
Sah VJ\_lazw 323‘;8:{?;2“”"%. 3 Stru¢na sprema (stepen i smjer).. . - | Radno kocficijent | o - r;i?i o
: iy i dodatno znanje iskustvo |- sloZenosti S
VII. odnosno najmanje 240 ECTS
bodova.
2 - pravni fakultet : IX/2 1
1801 Rukovodilac sluzbe - polozen pravosudni ispit 5 godina 520
-poznavanje rada na ralunaru
VIIL odnosnobrg:jj(r)r:,z;nje 240 ECTS VIV
1803 Arhiivar - fakultet drudtvenog smjera }podina K0 :
-poznavanjc rada na raunaru
1805 Kurir Osnovna 3kola 6 mjeseci 120 1
Odjel za kadrovske poslove
VII. odnosno najmanje 240 ECTS VI
Voditelj odjela za radne i kadrovske bodova. % sicdiie 3.90 1
1802 poslove - fakultet drustvenog smjera & 2
-poznavanije rada na raunaru
Odjel za javne nabavke
VII. odnosno najmanje 180 ECTS
bodova. VIII/1
1806 Voditelj odjela za javne nabavke - VSS drustvenog ili ekonomskog smjera | 2 godine 3,90 1
-poznavanje rada na raunaru
-certifikat za sluZbenika za javne nabavke
VII. odnosno najmanje 180 ECTS
bodova. VIIV/1
1804 Stru¢ni saradnik za javne nabavke - VSS drustvenog ili ekonomskog smjera | 2 godine 3,70 2
-poznavanje rada na raunaru
-certifikat za sluzbenika za javne nabavke

1802- Voditelj odjela za radne i kadrovske poslove

Vodi mati¢nu i kadrovsku evidenciju zaposlenika, &uva i azurira osobne dosijee zaposlenika, priprema plan
godisnjih odmora. Ugestvuje u izradi ugovora i rjeSenja iz radnog odnosa, vr3i prijavu i odjavu zaposlenika po
vazecim propisima, prati zakonske propise iz domena radnih odnosa, prati mandate rukovodnih radnika u skladu
sa zakonskim propisima. Sa&injava odluke o pla¢enom, neplacenom odsustvu i odluke o produZenom radu.
Utestvuje u izradi kadrovskih izvjestaja, obavezan Je da se upozna sa svim vaZeéim aktima Zavoda i da ih u
cjelini primjenjuje.Obavlja sve druge poslove koji odgovaraju njegovoj struénoj spremi po nalogu neposrednog
rukovodioca. Odgovornost: rukovodiocu Sluzbe za pravne i kadrovske poslove.

1806 — Voditelj odjela za javne nabavke

Odgovoran je za sve postupke javnih nabavki. Provodi postupke javnih nabavki sa Komisijom za javne nabavke
Zavoda. Provodi i kontrolige procedure javnih nabavki sa Komisijom za javne nabavke Zavoda. Priprema plan
Javnih nabavki sa ostalim sluZbama Zavoda. Prati zakonske propise, radi na izradi ugovora, odluka, rje3enja i i
drugih akata vezanih za postupke javnih nabavki. Obavlja korespondenciju, vrsi nadzor nad objavom na portalu
javnih nabavki BiH i “’lade Kantona Sarajevo. Priprema dokumentaciju za javne nabavke u kojima Zavod
ucestvuje kao ponudac. Ugestvuje u radu sa Komisijom za javne nabavke Zavoda za javne nabavke u kojima
Zavod uCestvuje kao ugovorni organ. Obavlja sve druge poslove koji odgovaraju njegovoj stru¢noj spremi po
nalogu direktora Zavoda. Odgovornost: rukovodiocu Sluzbe pravnih i kadrovskih poslova.




1804 - Strucni saradnik za javne nabavke
Provodi postupke javnil nabavki sa Komisijom za javne nabavke Zavoda. Provodi i kontrolige procedure javnih
nabavki sa Komisijom <a javne nabavke Zavoda. Priprema plan javnih nabavki sa ostalim sluzbama Zavoda.
Prati zakonske propise, radi na izradi ugovora, odluka, rjesenja 1 i drugih akata vezanih za postupke javnih
nabavki. Obavlja korespondenciju, vr$i nadzor nad objavom na portalu javnih nabavki BiH i Vlade Kantona
Sarajevo. Priprema dokumentaciju za javne nabavke u kojima Zavod ucestvuje kao ponudaé. Ucestvuje u radu sa
Komisijom za javne nabavke Zavoda za Javne nabavke u kojima Zavod ucestvuje kao ugovorni organ. Obavlja
sve druge poslove koji odgovaraju njegovoj struénoj spremi po nalogu neposrednog rukovodioca. Odgovornost:
voditelju odjela i rukovodiocu sluzbe.

Clan 11.

U opisu poslova za radno mjesto propisano ¢lanom 83. ,, 1401 — Rukovodilac edukacionog
centra rijeci ., i koordinatoru za standardizaciju i kontrolu kvaliteta® se brigu.

Clan 12.

U ¢lanu 83. u tabelarnom prikazu radnog mjesta ,,1302 InZinjer medicinske radiologije” u
dijelu koji propisuje broj izvriilaca broj 4 se brise i dodaje se novi broj 5.

Clan 13.
Clan 57. stav 4. se mijenja na nacin da se broj 2,76 brige i dodaje se novi broj 3,00.

Clan 14.

U ¢lanu 37. dodaje se novi stav 6. koji glasi:
(6) Dani sedmi¢nog odmora su subota i nedjelja.
Clan 15.
Ostale odredbe Pravilnika o radu, unutra$njoj organizaciji, plaéama i naknadama radnika i

sistematizaciji radnih mjesta Javne ustanove Zavod za hitnu medicinsku pomoé¢ Kantona
Sarajevo ,,Prim.dr. Silva Rizvanbegovié, broj 01-02-5017/22 od 25.07.2022. godine, ostaju

nepromjenjene.

Clan 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Zavoda.
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